Informe Mensual de Actividades

Guctermnala, 30 de diclembre de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

DBireccién General de Desarrollo Cultured y Fortaleclmiento de las Cultures
Minlsterio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Ceneral:

Tengo el agrado de diriginme o tnted, para presentarie ml informe MENSUAL de actividades slendo el slguiente:

/
Nombre cotnpleto del Contratltas  Sandra Caroling leronime Cortez CuL 34151567 1410 -
Ntimero de contrato: DGDCEC-029-277-2021 - Actterdo Minkterial: 628-2021

Serviclos (Téenlcos o Profestonales): TECNICOS Nit del Contratistea: 95763481 7
Némero de Factura: 2030125707/ Serie: E7ABagis _ *
Honoratios Menstales: Q. 6,000.00 < Perjodo del Informe: MES DE DICIEMBRE 2021 /,
Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 . Plazo del Contrate: 01{07/2021 ol 311212021
Unidad Adminlitretlva donde presta

los servicios: DIRECCION DE PARTICIDACION CIUDADANA,

Objetivos del Contrato: "El Técnlco” se compromete a prestar sus serviclos técnlcos para la Direcclén de Partlcipactén

Ciudaduna de la Direccién General de Desairolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Culttra y Deportes, con dedicacién v diligencla y con cureglo g las presciipclones,de
sus conocimlientos técnicos, en fa prestacidn de Serviclos téenicos que se describen a continuaclén,
sin ser estas limitativay, sino enunclativas. (segtin Clawsula de contrates Tercera),

Desarrolle Ordenado de Actlvidadas:

) Apoyé en la recopllacitn de las memorias de actividades de los eventos realizados por el equipo de Ja DirecelSn de Participacién
Ciudadana,

Apoyé en la recopllacién de datos para el Registro Unlco de wsuaric Nacional para su posterior treslado af centro de costode [a

b) Direccidn de Participacisn Cludadana,

<€) Apoyé n el requerimiento del formulario de pedido, con factura original g compras.

d) Apoyé en verificar expedientes para dqute los mbmo cumplan con todos los requerimientos necesarlos para luego tiquidarios.

€) Apoyé en la solicitud da Ja documentacién original a s personas encargadas de efecutar las actividades v eventos,

f) Apoyé en ¢l razonamiento de facturas.
o Apoyér en la elaboracién de la carte de sathsfacelén

Apoyé en la veitficactén de listado de pattlcipacén para que Jos mismos cumplem con tods Jos requisitos neceserios y

h) fundamentales sln ninguna alteraclsn

Apoyé en [a sollchud de Informe af encargado de Ia adividad, verificando que todos los puntos en el consignudo colneidan con el
desarrolle de la agenda en lugar, fecha v hora convocada.

Apoyé en veslficactén de [a agenda de las actividades realizadas para que cumplan con todo fos requistios administratives ¥
finemeleres

n
k) Apoyé asolventar los repares o Justilcaclones de documentos ya liquidados cuando corresponda.

I} Apoyé en larevislén de decumentos puara pago de honerarios del equipo tertitorial.
m) Apoyé en laverificacln de los expedientes de vléticos para que cumplan los requerimientos necesarlos,

n) Apoys en laelaboracién de corte de documentos en lus fechas establecidas por la Direccién de adminbtracién ¥ Finanzas




o)

P

T}

5)

Apoyé en la elahoracién de un archive digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direcclén de Particlpacién Ciudadana

Apoyé en Id elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedlentes de liquidcacién v cuando el caso o ametrite su
presentarién en el programa de power polnt.

Apoyé en todo el proceso de liquideclén de serviclos béslcos del Proyecto de Casas de Desarrallo Cultural de la Direccién de
Participaclsn Cludadanag

Apoyé en eventos tertitoriales que me fueron deslgnados por la Direccién de Partlcipacién Cludadana.

Apoyé en otros actividades que me fueron destanadas por la Direccitn General de Desarrolle Cuitural y Fortalecimiento de tas
Culturas,

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Lie, Astrid Mariana Teleguarle Cap
Nombre Completo del Contratista Nornbre de la Autoridad que Evalta jos Serviclos
(segtin Claustla de contrato: Décimer Primerd)
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Infotme Flnal de Actlvidades

Guatemala, 30 de diclembre de 2023

F

Lic. Emesto Salvador Flores ferez ™~

Director General

Direcclén Generat de Desarrollo Cultural v Fortaleclimiento de los Cufturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefier Director Generah

Tengo el agrado de dirigimme a wited, para presentarle mt informe FINAL de actividades siendo el sigulente: 7

Nombre completo del Contratste:  Sandra Carolina Jeroriimo Cortez cui: 3141 51567 1410 *
Namero de contreto; DODCFC-029-277-2021 Acuerdo Ministerial; 628-2021 -
Serviclos (Técnicos o Profeslonales): TECNICOS Nit del Contratista: 95763481 +
Ntmero de Factures 2030125707 7 Serie: E7As4415 -
Henorarios Menstrales: Q.6,000.00 Perfodo del Informe: MES DE DICIEMERE 202t ,
Monto Total del Contrato Q. 35,000.00 Plazo del Contrato: olo7i202 al 3122021
Unidad Administrativa donde presta

Tos servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA *

Objetivos del Contrato: “El Técnleo™ se compromete a prestar sus servicios téenicos para la Direccl6n de Participacldn

Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Cufturas del
Minlsterio de Cultura y Depottes, con dedicaclén y diligencle ¥ con arreglo a as prescripciones de
sus conocimientos $écnlcos, en Ja prestacién de Servicies téenicos que se describen o continuacién,
sin ser estas imitativas, sino enunclatives., (sep(in Claustla de contrato: Tercera),

Desarrollo Qrdenada de fas Actividades Reaflzadas Durante el Perfodo Comprendido:

Apoyé en la recopllacin de fas memorias de actividades de los eventos reallzados por el equipo de la Dlreccién de Participacisn
Ciudadena.

)

Apoyé en la recopliaclén de dedos para el Reglstro Unlco de ustario Nacional para su posterior treslado ol centro de costo de la

b) Direcclén de Participacién Cludadanes,

©) Apoyé en el requerimlento del formulatio de pedido, con factura onginal a compras,

d} Apoyé en verificar expedientes para cue los mismo cumplan con todos los requerimlentos necesarios para luego liquidatlos,

e} Apoyé en lasalicltud de la documentacisn origlnal < las personas encargadas de ejecttar las actividades v eventos,

) Apoyé en el razonamiento de facturas.
) Apoyér en la elaboracién de Iu carta de satisfacclén

Apoyé en la verlficactsn de lstado de patticipacién para que los mismos cumplan con toda los requisitos necesarlos v

B) fundamentales sin ninguna alteracién

Apoyé en la sollcitud de informe al encargado de la actlvidad, verificando que todos los puntos en el conslgnade colncidan con el
desarrollo de la agenda en lugar, fecha v hora convocadc. -

Apoyé en verlflcactén de la agenda de las actividades realizadas para que ctmplan con tedo los requisitos adminlstrativas y
financleros

)]

B) Apoyé asolventar los reparos o Iustifleaclones de documentos ya llquidades cuando corresponder.
) Apoyé en larevkslén de documentos Ppara pago de honorarios del equipo territorial
m)} Apoyé en la verificacién de Jos expedlentes de viGticos para que cumplan los requerimientos necesarios.

n) Apoyé en laelahoracién de corte de documentos en las fechas establecidas por la Direccin de adminlstracién y Flaanzas




©) Apoyé en la elaboraclén de un archivo digital sobre expedlentes de liquidaciones de Je Direccién de Participacién Ciudadana

) Apoyé en Iq elaborecitn de repartes mensuales Integrales sohre expedientes de liquldacién y cuando el ceo o amerite su
P. presentacl6n en el programa de power point.

@ Apoyé en todo el proceso de liquldacién de servicios bésicos del Proyecto de Cases de Desarrollo Cultural! de la Direcelsn de
Participacién Citdadana

£} Apoyé en eventos territoriales ¢ue me fueren deslgnados por la Direccisn de Participacién Cludadeana.

9 Apoyé en otras actividades e me fuercn designadas por la Direcclén General de Desarrollo Cultural ¥ Fortalecimiento de Jas
Culturas.

Sandra Caroling Jeronimo Cottez Lie. Astrid Matana Teleguario Cap

Nombre Co; Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(seafin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Informe de Resultacos de Activldades

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

s

Ltc. Emesto Salvador Flores Jerez :

Director General

Direcclén General de Deserrrollo Cuttural y Fortalecimiento de Jas Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrade de diriglmme a tnted, para presentarle mi Informe de resuftados de acividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste: Sandra Caroline Jeronimo Cortez Cul: 3141 51567 1410 ¢
Ndmero de contrate; DGDCFC-029-277-2021 Acuerdo Ministerial: 628-2027
Semviclos (Téenlcos o Profestonales): TECNICOS Nit del Contratistea: 95763481
Némero de Factura: 2030125707 Serle: E7AB4415
Honorarios Mensuales: Q. 6,000,060 Perfodo de! Informe: MES DE DICIEMBRE 2021
Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 Plazo del Contrato: oljorf2021 al 31/12/2021
Unidead Adminlitrativa donde presta

Tos servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIHDADANA

Objetivos del Contrato: "El Técnlco® se compromete a prestar st servicios técnicos pare Ia Direcelén de Particlpacién

Ciudadana de la Biteccién General de Desairollo Cultural v Fortalecimiento de [as Culturas del,
Ministerlo de Cultura y Deportes, con dedlcactén y diligencia ¥ con arreglo a las prescripciones de
sts conocimlentos técnicos, en la prestaclSn de Serulcios téenleos que se describen a continuacdén,
sin ser estas limitativas, sino enunciatives, (segan Clausula de contrato: Tercerd),

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenldos:

a)

B)

<)
)
€)

f
)]

h)

i)

)
k)

m)

n)

Se logré recopllar 350 memorlas de actlvidades de los eventos realizados por el equipo de la Direccisn de Participacién
Ciudadana.

Selogré [arecopilacién 250 de datos para e Registro Unleo de wuario Nacional para su posterior traslado al centro de costo de Ja
Dlreccién de Participacién Cludadana,

$e logro en el requerimiento de 400 formularios de pedido, con factura orlginal a compras.
Se logré verlficar 350 expedientes para que los mismo cumplan con todos los requerimientos necesarios pere luego lguidarios.

Se obtubo un mayor control en la sollcitud de la documentaclén original « las personas encargadas de elecutar las actlvidades y
eventos,

Se logré el razonamiento de 500 facturas,
Se logrd la elaboraclén de 450 cartas de satisfaccién

Se logré en lu veriflcaclén 450 lstades de particpacin para que los mismos cumplan con todo los recjulsitos necesarios y
fundamentales sin ningumer alteracién

Se obtuvieron los lnforme; de cctividades, verificando que todos los puntos en ¢l consignado colncldan con et desarrollo de la
agenda en Iugar, fecha v hora convocada.

Se logré verfficar 75 agendas de fas actividades reallzadas para que cumplan con todo los requisitos administrativos v financieros

Se lograrén los reparos o justificaclones de documentos ya liquidados,
Se logré la revisién de documentos para pago de honerarios del equipo teritorial,
Se logré la verificarcién de 60 expedientes de viGtlcos para que cumplan los requertmientos necescarios.

Se logré la elaboracién del corte de doctmentos en las fechas establecidas por la Direcclén de adminkstracién y Finanzas




©)

p)

]

5

Se ohtuvo un mejor resultado en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de
Participacién Ciudadana

Se logt6 la elahoractén de repoites mensuales integrales sobive expedientes de liquidacltn v cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power polnt.

Se logré 150 leuidaclones de setvicios bésicos del Proyecto de Casas de Desatrollo Cultureal de la Direcclén de Participacién
Ciudadana

Se Jogrs apoyar en eventos tenitoriales que me fueron designadoes por Ja Direcclén de Participacién Cludadang, tales como
Apoyo en la erganizacisn y recortido de I Antorcha Bicentenarlo, Festival Naclonal de Declaracién “Mujer y su fuerza en Jas
Palabras™ y Evaluacidn de Prometores y Gestotes Culturales.

Se logré apoyar en otras actividades que me fueron aslgnada por let Direceidn General de Desarollo Cultural y Fortalecimlento de
las Culturas, tales como Opera Klche' y Primer Festival Comunitatlo de Barriletes,

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Lle. Astrid Marlona Telegttatio Cap

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evaluc los Servicios
(seg(in Clomula de contrato: Décima Primera)
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